Praktykant w dziale szkolen i administracji
(Nr ref.: Pr/Sz/TG)
Tarnowskie Gory

Opis stanowiska:

telefoniczny i mailowy kontakt z klientem
pomoc administracyjna

rekrutacja uczestnikow szkolen
budowanie i aktualizacja baz danych
udziat w organizacji szkolen

wsparcie biura w biezacych zadaniach

Wymagania:

status studenta — warunek konieczny

wysokie umiejetnosci komunikacyjne

dobra znajomo$¢ pakietu MS Office

samodzielnos¢, odpowiedzialnos$¢

rzetelno$¢ i sumienno$¢

optymizm

mile widziane doswiadczenie w zakresie rozméw handlowych

Oferujemy:

Prosimy o dopisanie nastgpujacej klauzuli: Wyrazam zgodg na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w
mojej ofercie pracy dla potrzeb niezb¢dnych do realizacji procesu rekrutacji (zgodnie z ustawa z dn. 29.08.97 roku o

mozliwos¢ zdobycia doswiadczenia w zakresie organizacji szkolen oraz obstugi

administracyjnej
miesieczne bezplatne praktyki zakonczone wystawieniem referencji

Kontakt:

CV proszg przesta¢ na podany adres e-mail, w tytule prosz¢ wpisac

numer referencyjny stanowiska: Pr/Sz/TG
rekrutacja@ecddp.pl

Ochronie Danych Osobowych Dz. Ust Nr 133 poz. 883)



